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INSTITUTO BOM JESUS

Regulamento de Compras e Contratagdes de Servigosdo Instituto Bom
Jesus - IBJ

CAPITULO | - DAS DISPOSIGOES GERAIS

Artigo 1° - O presente regulamento tem por finalidade estabelecer e padronizar
as normas e os procedimentos internos a serem seguidos nos processos de
compras e contratagdes de obras e servigos pelo Instituto Bom Jesus — IBJ no
gerenciamento de entidades publicas.

Paragrafo unico - O presente regulamento é de aplicagao obrigatéria quando as
compras e as contratacdes de obras e servicos forem realizadas com recursos

publicos.

Artigo 2° - O cumprimento do regulamento destina-se a selecionar a proposta

mais vantajosa para o Instituto Bom Jesus - IBJ.

Artigo 3° - O Instituto Bom Jesus — IBJ deve observar, nas compras € nas
contratagcbes de obras e servicos, os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, na busca

permanente pela qualidade e durabilidade.

Artigo 4° - As compras e as contratacdes de obras e servigcos serao efetuadas
mediante Selecdo de Fornecedores, sendo dispensado tal procedimento nos

casos expressamente previstos neste regulamento.

CAPITULO Il - DAS DEFINICOES

Artigo 5° - Para fins do presente regulamento, considera-se:
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| — Compra: toda aquisicao remunerada de bens de consumo e materiais

permanentes para fornecimento de uma sé vez ou parceladamente, com a
finalidade de suprir as necessidades do Instituto Bom Jesus — IBJ com os bens
e materiais necessarios ao desenvolvimento de suas atividades em parcerias

celebradas com o poder publico;

Il — Servico: toda atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse
da entidade, realizada por terceiros, tais como demolicdo, conserto, instalagao,
montagem, operagdo, conservagao, reparagdo, adaptacdo, manutencao,
transporte, locacdo de bens, publicidade e seguro, consultoria, assessoria,
hospedagem, alimentacdo, servigcos técnicos profissionais especializados,
producdo artistica, servicos graficos, bem como obras civis, englobando

construcao, reforma, recuperagéo ou ampliagao.

CAPITULO Il - DAS COMPRAS E DA CONTRATAGAO DE OBRAS E
SERVICOS

Titulo | — Da selecao de fornecedores

Artigo 6° - As compras e a contratacdo de obras e servicos serao efetuadas
mediante selecdo de fornecedores, com pessoas fisicas ou juridicas, sendo
dispensado tal procedimento somente nos casos previstos neste regulamento.

Artigo 7° - A selegao de fornecedores ou prestadores de servigcos devera ser
feita a partir de pesquisa direta preferencialmente com trés ou mais

fornecedores, mediante solicitacdo formal de cotacao.
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Paragrafo 1° - Caso nao seja possivel obter o numero de cotagbes suficientes

para o procedimento, devera ser apresentada justificativa técnica

circunstanciada no processo de compras.

Paragrafo 2° - A cotagéo de precos devera ser realizada preferencialmente por

meio eletronico.

Artigo 8° - A cotagéo de pregcos também podera ser feita por meio de pesquisa
na rede mundial de computadores, hipétese em que o valor estimativo obtido

devera ser considerado para a selegcéo de fornecedores.

Artigo 9° - Feita a cotagao de precos, sera selecionada a proposta que tiver o
menor custo ou for mais vantajosa para a entidade, o que devera ser justificado

no processo de compras ou de contratacao de obras e servicos.

Paragrafo 1° — Serdo consideradas as condicées de pagamento, o custo de
transporte e seguro até o local da entrega, o prazo de entrega, o custo para
operacdo do produto, a disponibilidade para eventual necessidade de
treinamento de pessoal e outros fatores para escolher a proposta mais

vantajosa para a entidade, que nao necessariamente sera a de menor preco.

Paragrafo 2° - O Instituto Bom Jesus - IBJ podera exercitar o direito de
negociar as condigcbes das ofertas, com a finalidade de maximizar os

resultados em termos de qualidade e preco.

Artigo 10 — Somente poderao participar da selecdo de fornecedores as
empresas legalmente constituidas e que estejam em dia com as suas
obrigacdes tributarias, fiscais e trabalhistas e que nao estejam impedidas de

contratar com o Poder Publico.

Paragrafo 1° — A proponente interessada devera assinar declaragao de que se

encontra em conformidade com as condi¢des dispostas no caput deste artigo.

Paragrafo 2° - O Instituto Bom Jesus - IBJ podera, a qualquer tempo, requisitar

certidées para atestar a idoneidade da proponente.
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Titulo Il - Das compras

Artigo 11 - As compras deverao ser individualizadas por contrato a partir das
unidades interessadas com as respectivas fundamentagcbes de suas
necessidades e o devido preenchimento do Termo de Referéncia, descrevendo
o material de acordo com as necessidades, especificagcbes técnicas,

justificativas e quantidade a serem adquiridas.

Paragrafo Unico — As compras de materiais e insumo com entrega imediata
poderao ser realizadas dispensando-se o Termo de Referéncia, uma vez que
que por meio do pedido formal de cotacdo for possivel a especificacao
detalhada do objeto.

Artigo 12 - O Departamento responsavel da unidade devera proceder a
abertura do processo de compras, contendo a autorizacdo da Diretoria
competente ou do Coordenador da Unidade, caso este ndo seja o responsavel

pela insaturagéo do processo, caso em que a autorizagao sera dispensada.

Artigo 13 - As compras serao efetuadas apés cotacao de precos, na forma dos

artigos 8° e 9°.

Paragrafo 1° - As cotagbes deverao ser documentadas no processo de

compras.

Artigo 14 - Aprovada a compra, devera ser emitida Ordem de Compra, que sera

parte integrante do processo de pagamento.

Paragrafo 1° - As ordens de compra correspondem ao contrato formal no caso
de aquisicdo com entrega total e encerram o procedimento de compras,
devendo representar fielmente todas as condicbes em que foi realizada a

negociacao.
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Paragrafo 2° - A ordem de compra devera ser assinada pela Diretoria

competente ou pelo Coordenador da Unidade.

Artigo 15 — Para todas as compras de bens e servicos deverao ser emitidas,
pelo fornecedor, nota fiscal de venda ou nota fiscal/fatura de prestacéo de

Servigos.

Artigo 16 — As compras deverao obedecer as normas e padronizagao dos
equipamentos a serem utilizados pelas unidades sob gestao do Instituto Bom

Jesus.

Artigo 17 — As contratacbes deverdao obedecer as legislagdes vigentes, em

especial as normas de direito civil e os principios da teoria geral dos contratos.

Artigo 18 — Caso seja uma exigéncia do ente contratante, poderdo ser

adotados outros procedimentos de compras.

Titulo lll - Das obras e servigcos

Artigo 19 — Aplicam-se a contratacao de obras e servigcos, no que couberem, as

regras estabelecidas nos artigos 11 a 16 do presente regulamento.

Artigo 20 — Para a realizacao de obras deverao ser elaborados previamente os
projetos basicos ou executivos, bem como o cronograma fisico-financeiro, de
acordo com critérios e limites das tabelas de precos vigentes no mercado,
podendo ainda utilizar-se tabelas oficiais para fins de elaboracdo dos

respectivos projetos.

Artigo 21 — Na elaboracdo dos projetos basicos ou executivos deverdo ser

considerados os seguintes requisitos:
| — seguranca;
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Il — funcionalidade e adequacéao ao interesse publico;

lll — facilidade na execucao, conservagao e operacao, sem prejuizo da obra ou

de servico;

IV — acessibilidade;

V — adogao das normas técnicas adequadas;

VI — avaliacao do custo, definicao de métodos e prazo de execucao;

VIl — respeito as regras de seguranga do trabalho.

Artigo 22 — O prestador de servico podera ser pessoa fisica ou juridica e sera
selecionado conforme critérios estabelecidos nos artigos 8° e 9° e também
com base na idoneidade, experiéncia e especializacdo, dentro da respectiva

area de atuacao.

Artigo 23 =0 Instituto Bom Jesus - IBJ podera exigir, a seu critério, documentos
que comprovem a experiéncia e qualidade do servigo a ser contratado, sendo o

fornecedor de servicos pessoa fisica ou juridica.

Artigo 24 — Aprovada a contratagcéo, sera emitida a Ordem de Inicio de Servigo

(OIS), que sera parte integrante do processo de pagamento.

Artigo 25 — A Ordem de Inicio de Servigo (OIS) juntamente com o contrato
assinado encerram o procedimento de compras ou contratagcdo, devendo

representar fielmente todas as condigbes em que foi realizada a negociacao.

Paragrafo unico — A Ordem de Inicio de Servico devera ser assinada pela

Diretoria competente ou pelo Coordenador da Unidade.

Artigo 26 — Os contratos deverdao estabelecer com clareza e precisdo as
condi¢cdes de execugao, aplicando-lhes as normas de direito civil, os principios

da teoria geral de contratos e as disposi¢des do direito privado.
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Artigo 27 — A critério do Instituto Bom Jesus - IBJ, poderdao ser exigidas

garantias de execugdo do contrato na modalidade de caugédo ou fianca

bancaria.

Artigo 28 — O Instituto Bom Jesus — IBJ cabera fiscalizar a execugéo dos
contratos, podendo aplicar as sang¢des previstas contratualmente, quando

descumpridas as clausulas pactuadas.

Paragrafo unico — A inexecucao total ou parcial do contrato podera acarretar a
sua extincdo, respondendo a parte que a causou com as consequéncias

contratuais e as previstas em lei.

CAPITULO Ill - DA CONTRATAGCAO DIRETA

Artigo 29 — O processo de contratagcdo direta compreende os casos de

dispensa de selecao de fornecedores.

Artigo 30 — E inexigivel a seleciao de fornecedores quando inviavel a

competicao, em especial nos seguintes casos:

| — aquisicao de materiais, de equipamentos ou de géneros ou contratacéo de
servicos que s6 possam ser fornecidos por produtor, empresa ou representante

comercial exclusivos;

Il — contratagdo dos seguintes servicos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notodria

especializacao:

a) estudos técnicos, planejamentos, projetos basicos ou projetos
executivos;

b) pareceres, pericias e avaliagdes em geral;
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c) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou

tributarias, servicos juridicos e contabeis, quando poderao valer-se do
disposto na Lei Federal n® 14.039/2020;

d) fiscalizagao, supervisao ou gerenciamento de obras ou servicos;

e) patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

g) controles de qualidade e tecnoldgico, analises, testes e ensaios de
campo e laboratoriais, instrumentacdo e monitoramento de parametros
especificos de obras e do meio ambiente e demais servigcos de

engenharia que se enquadrem no disposto neste inciso;

Il — objetos que devam ou possam ser cadastrados por meio de

credenciamento;

IV — aquisicdo ou locacao de imével cujas caracteristicas de instalagdes e de

localizagao tornem necessaria sua escolha.

Paragrafo 1° - Para fins do disposto no inciso | do caput deste artigo, a
inviabilidade de competicdo devera ser demonstrada mediante atestado de
exclusividade, contrato de exclusividade, declaracédo do fabricante ou outro
documento idéneo capaz de comprovar que o objeto é fornecido ou prestado
por produtor, empresa ou representante comercial exclusivos, vedada a

preferéncia por marca especifica.

Paragrafo 2° - Para fins do disposto no inciso Il do caput deste artigo,
considera-se de notéria especializagdo o profissional ou a empresa cujo
conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior,
estudos, experiéncia, publicagbes, organizacao, aparelhamento, equipe técnica
ou outros requisitos relacionados com suas atividades permita inferir que o seu
trabalho & essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfacdo do
objeto do contrato.
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Paragrafo 3° - Nas contratacées com fundamento no inciso IV do caput deste

artigo, devem ser observados os seguintes requisitos:

| — avaliacao prévia do bem, do seu estado de conservagao, dos custos de
adaptacgdes, quando imprescindiveis as necessidades de utilizagdo, e do prazo

de amortizagcao dos investimentos;

Il — certificacdo da inexisténcia de imoéveis publicos vagos e disponiveis que

atendam ao objeto;

Il —justificativas que demonstrem a singularidade do imovel a ser comprado ou

locado.

Artigo 31 — O credenciamento podera ser usado no caso em que é viavel e
vantajosa a realizacdo de contratagbes simultdneas em condicdes

padronizadas.

Paragrafo unico — Os procedimentos de credenciamento devem observar as

seguintes regras:

| — a Associacao devera divulgar e manter a disposicao do publico, em sitio
eletrénico oficial, edital de chamamento de interessados, de modo a permitir o

cadastramento permanente de novos interessados;

Il — quando o objeto ndo permitir a contratacéo imediata e simultanea de todos
os credenciados, deverao ser adotados critérios objetivos de distribuicao de

demanda;

[l — o edital de chamamento de interessados devera prever as condicdes
padronizadas da contratagdo, bem como definir o valor da contratagao;

IV — sera admitida a denuncia por qualquer das partes nos prazos fixados no
edital.
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Artigo 32 — E dispensavel a selecéo de fornecedores:

| — para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 100.000,00 (cem mil
reais) no caso de obras e servicos de engenharia, ou de servicos de
manutencao de veiculos automotores, e para contratagcao que envolva valores
inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais) no caso de outros servigos e

compras;

Il — para contratacdo que tenha por objeto bens, componentes ou pecas de
origem nacional ou estrangeira necessarios a manutencao de equipamentos, a
serem adquiridos do fornecedor original desses equipamentos durante o
periodo de garantia técnica, quando essa condicdo de exclusividade for

indispensavel para a vigéncia da garantia;

lll — quando nao acudirem interessados aos procedimentos de compras e de
contratacao de obras e servicos anteriores e estes, justificadamente, nao
puderem ser repetidos sem prejuizo para a Associagao, mantidas, neste caso,

todas as condicoes preestabelecidas;

IV — nas compras de hortifrutigranjeiros, paes e outros géneros pereciveis, no
tempo necessario para a realizagdo dos processos de compras

correspondentes, realizadas diretamente com base no preco do dia;

V — na contratagdo de fornecimento ou suprimento de energia elétrica ou gas
natural com concessionaria, permissionaria ou autorizada, segundo as normas

da legislacéo especifica;

VI — aquisicdo de medicamentos destinados exclusivamente ao tratamento de

doencas raras definidas pelo Ministério da Saude;

VI — nos casos de emergéncia ou de calamidade publica, quando
caracterizada urgéncia de atendimento de situagdao que possa ocasionar
prejuizo ou comprometer a continuidade dos servigos publicos ou a seguranca

de pessoas, obras, servicos, equipamentos e outros bens, publicos ou
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particulares, e somente para aquisicao dos bens necessarios ao atendimento

da situagdo emergencial ou calamitosa e para as parcelas de obras e servigos
qgue possam ser concluidas no prazo maximo de 1 (um) ano, contado da data

de ocorréncia da emergéncia ou da calamidade.

VIl —operacdo envolvendo empresas publicas, entidades paraestatais,
entidades sem fins lucrativos na area de pesquisa cientifica e tecnoldgica,

organizacgdes sociais, universidades ou centro de pesquisa publico nacional;

Paragrafo 1° - A dispensa de selecdo de fornecedores devera ser precedida de

pesquisa de precos, quando cabivel.

Paragrafo 2° — Podera ser dispensada a prévia pesquisa de pregos nos casos
descritos no inciso VII do caput deste artigo, hipétese em que a Associacao

devera justificar de forma suficiente a sua dispensa.

CAPITULO IV — DO RECEBIMENTO DAS COMPRAS E/OU SERVICOS

Artigo 33 — As compras, as obras e o0s servicos serdo recebidos por
representante indicado pela Associacdo e somente serdo aceitos se estiverem
de acordo com a ordem de fornecimento ou contrato firmado, especificacées

técnicas, prazo de validade, plantas e memoriais descritivos.

CAPITULO V — DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 34 — O contrato sera regulado pelas suas clausulas, pelo direito civil e

pelos principios da teoria geral dos contratos.
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Artigo 35 — Todo o processo de compras, contratacdes e locagcbes de que trata

este Regulamento somente sera valido se devidamente documentado de modo

a permitir o seu acompanhamento, controle e fiscalizagéao.

Artigo 36 — Os casos omissos ou duvidosos na interpretacdo do presente
Regulamento serdo resolvidos pela Diretoria, com base nos principios gerais

de direito.

Artigo 37 — As normas e valores estabelecidos no presente Regulamento

poderao ser revistos e atualizados conforme necessidade.

Artigo 38 — O presente Regulamento entrara em vigor a partir da data da sua

publicacao.

Cianorte/PR, 25 de Novembro de 2025
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